UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 684/QD-SVHTTDL Dong Nai, ngay 31 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b, quan 1y va sir dung tai sian cong
ctia Van phong S¢ Vin hoéa, Thé thao va Du lich nam 2026

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH DPONG NAI

Céin cvr Ludt Ngdn sdch Nha nude ngay 25 thang 6 nam 2015,

Céin cir Ludit Ngdn sdch Nha nude ngay 25 thang 6 nam 2025,

Céin cir Nehi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ciia Ludt Ngan sdch nha nudc;

Cdn cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay ]7/]0/2005 cua Thu tuong
Chinh phu Qui dinh ché dé tu chu, tw chiu trach nhiém ve sir dung bién ché va kmh
phi quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan nha nude; Théng tu Lién tich 56
71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia Bé Tai chinh — Bé Néi vu Quy dinh
ché do tu chu, tw chiu trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh chinh doi véi cde co
quan nha nuoc,

Can cur Quyei dinh s6 03/2025/QD-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua
UBND tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co
céu 16 chire ciia S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich tinh DPong Nai;

Xét dé nghi ctiia Chanh Vin phong So.
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly
va sir dung tai san cong cua Van phong S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich nam 2026.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 01 nam
2026.

Pidu 3. Chanh Vin phong So; Truong cac Phong: Quan ly Vin hoa, Quan ly
Thé thao, Quan ly Du lich, Quan ly Bao chi va Xuét ban va Thu truong cac don vi
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay././~

Noi nhin: Yo GIAM POC
- Nhu Diéu 3:

- So Tai chinh;

- Kho bac Nha nude KV XVII:
- Ban Giam déc So;

- Luu: VT, VP (Long)
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) QUY CHE
U NOI BO QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 684 /QB—S VHTTDL ngay 3 1/ 1272025
ctia Gidm dée ¢ Vin héa, Thé thao va Du lich Dong Nai)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bd, quén 1y sir dung tai
san cong cua co’ quan

1. Tao diéu kién cha dong trong viéc quan ly, st dung kinh phi quan ly
hanh chinh duge giao hiéu qué, hoan thanh t6t nhiém vu.

2. Thuc hién quyén tu chi, dong thoi gén véi trach nhiém cia Thu truong
don vi, can bd, cong chirc, ngudi lao dong trong thuc hién nhiém vu dugc giao

theo quy dinh cua phap luat.

3. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trén co s¢ sir dung kinh phi cua co
quan ding muc dich, tiét kiém kinh phi dé thuc hién chi thu nhép ting thém, phuc
loi cho can bd, cong chitc, ngudi lao dong ctia co quan hop phap va chinh dang.
Pam bao tai san céng dugce quan ly, st dung tiét kiém, ding muyc dich, ding d6i
tuong, hiéu qua va tuén thi quy dinh cua phép luat.

4. Quy ché chi tiéu ndi bd gop phan nang cao trach nhiém cua cén b, cong
chtre, ngudi lao dong trong viée quan ly, sir dung tai san cong dung quy dinh, hiéu
qua; la co s¢ dé thuc hién Quy ché dan chu, thuc hién cdng khai, bach trong quan
ly va sir dung kinh phi, tai san tai don vi.

5. Quy ché chi tiéu ndi bd 12 can cir d& Kho bac nha nuée, co quan tai chinh
kiém so4t chi tiéu, gidm sat va thanh quyét toan kinh phi cua don vi.

Pidu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung va nguyén tic thwe hién

2.1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan 1y, s dung kinh phi va tai san
cong tu ngudn kinh phi quan ly hanh chinh duge ngén sach nha nudc giao thuc
hién ché do tu chu ddi véi co quan Vian phong S& Van hoéa, Thé thao va Du lich.

Viéc phén b, quan 1y st dung ngudn kinh phi ngan sach giao hang nam
khong thuc hién ché dd tu chu, kinh phi khong tu chu d& thuc hién mét s6 nhiém
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vu theo quyét dinh ctia co quan thAm quyén va von dau tu xay dyng co ban (néu
c6) duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.
2.2. Dbi tuong ap dung

- Quy ché nay duoc 4p dung cho Phong thudc S&; can b, cong chire, ngudi
lao dong cua co quan.

- Cian cr ndi dung, yéu cau va hiéu qua cong viéc, trong pham vi nguén tai
chinh dugc giao; Gidm ddc S& chiu trach nhiém veé viée quén ly, diéu hanh va
quyét dinh c4dc muc chi tiéu ndi bd cia Van phong S¢ theo ché @ Thu truéng va
chiu trach nhiém trudc phap luat.

2.3. Nguyén téc thuc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém

1. Cac ndi dung, muc chi cua Quy ché khong dugc vuot tiéu chuén, ché do
cua Nha nudc quy dinh.

2. Pam bao cho co quan va can bd cdéng chirc, nguoi lao dong hoan thanh
nhiém vu duogc giao.

3. Pam bao tai san céng dugc quan ly va st dung tiét kiém, ding muc dich,
cd hiéu qua.

4. Pam bao quyén loi hop phép ctia can b, cong chirc va ngudi lao dong.

5. Viéc chi tiéu ndi bd tai co quan phai dam bao c6 ching tir héa don hop
phép, hop 1 theo quy dinh (trlr cac ndi dung thanh todn theo giao khodn kinh phi
duoc quy dinh tai diém c khoan 6 Diéu 3 cia TTLT s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
gdbm khoén ché do cong tac phi; khoan dién thoai cong vu tai nha riéng, di dong
dbi v6i chie danh lanh dao; khoan vin phong phim).

6. Quy ché chi tiéu ndi bd duge thao ludn rong rdi, cdng khai, dan chi trong
c4n bo, cdng chirc, nguoi lao dong co quan va théng nhat trong co quan.

7. Thuc hién chi tiéu ndi bd nhim phat huy tinh than tiét kiém ctia toan thé
can bd, cong chirc, ngudi lao dong nhung van phai dam bao td chtrc bd méy 6n
dinh, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

Pidu 3. Cin cit xay dung quy ché

1. Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cta Chinh
phit quy dinh ché d tur chi, tw chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh dbi véi cac co quan Nha nuée.

2. Thong tu Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 ndm
2014 ctia B6 Tai chinh — B No6i vu Quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém
v& kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi céc co quan nha nude.

4. Ché do, tiéu chuén, dinh muc chi tai chinh hién hanh do co quan nha

nuée c6 thdm quyén quy dinh.
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Chwong II
QUY PINH VE KINH PHIi
VA NOI DUNG CHI THU'C HIEN CHE PQ TU CHU

Piéu 4. Nguon kinh phi thue hién ché db tu chi

- Ngudn ngan sach Nha nuéce cap

- C4c khoan thu hop phap khéc theo quy dinh ctia phap luét.

4.1. Quan ly, str dung kinh phi thuc hién tu chu

a) Ngén sach Nha nudc céap

Cin ot nguyén tic, tiéu chi, dinh mirc phan bd du toan chi thuong xuyén
ngan sach nha nudc tinh Pong Nai va s6 bién ché cong chirc dugc UBND tinh
giao trong ndm 2026, dé thuc hién céc khoan nhu sau:

- Chi thanh toén cho c4 nhan gom: tién luong, tién céng, phu cap luong, cac
khoan déng gop theo luong, tién thudng, phuc loi tap thé va cac khoan thanh toan
khac cho c4 nhéan theo quy dinh.

- Chi thanh toan dich vu coéng cdng; chi phi dién, nudc, dién thoai, mang
internet, vat tu van phong; thong tin, tuyén truyén, lién lac; chi hdi nghi, cong tac
phi.

- Chi thué mudn, ky hop dbng dich vu mot sb6 cong viée hd trg, phuc vu
theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu vé hop dong
d6i v6i mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong
lap (lai xe, tap vu) phuc vu hoat dong thuong xuyén cua co quan don vi do lanh
dao co quan quyét dinh.

- Céc khoan chi nghiép vu chuyén mén mang tinh thuong xuyén tai don vi
nhu: Chi tap huén, bdi dudng nghiép vu chuyén mén, chi quan ly nganh, linh vuc;
chi thuc hién cong tac chi dao, kiém tra; kiém soat thu tuc hanh chinh; va cac
nhiém vu khéc do lanh dao co quan quyét dinh.

- Chi bao dudng, mua sim, stra chira thuong xuyén céc cong trinh, co so
vat chit, tai san phuc vu c6ng tac chuyén mon do co quan quan ly dudi 100 triéu
déng/danh myc du todn mua sim, stra chita.

- Chi hoat dong td chiic Pang theo Quyét dinh s6 99-QP/TW ngay
30/5/2012 cia Ban Bi thu Trung uwong Dang, chi hoat dong dan quan tu vé, doi
phong chay chira chéy, cac t6 chirc, doan, hoi tai co quan

- Chi tién 1am thém gid, chi phuc loi co quan, tién nghi phép nim, chi khen
thuong do thu truéng co quan ban hanh quyet dinh, chi hd trg khac do co quan
ban hanh quyét dinh va cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.;

- Chi nghiép vu chuyén mon;
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- Chi dic thu cta nganh, chi mua trang phuc (theo quy dinh ctia co quan co
thdm quyén);

- Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khac. ..

b) Cac khoan thu hgp phap khac theo quy dinh (néu co6): ding chi tra cac
khoan chi phi hgp ly phuc vu cho cong tac thu va cac khoan thué muén khac theo
dung qui dinh.

4.2. Bién ché quan 1y hanh chinh

Can cu quyét dinh ctia UBND tinh vé viéc giao chi tiéu bién ché dé thuc
hién:

- Quyén chu dong trong viéc st dung bién ché dugc giao.

- Sa"lp xép, phan cong can bg, cong chirc theo vi tri cong viéc dé dam bao
hiéu qua thuc hién nhiém vu cia co quan.

- Piéu déng cong chirc giita cac phong trong ndi by co quan.

- Quyén tiép nhan sb lao dong trong bién ché bang hodc thap hon chi tiéu

bién che dugc cap co tham quyen giao.

Piéu 5. Tién lwong, tién lwong lam thém gio va cac khoan phu cap, cic
khoin déng gép theo lwong, tién thwéng, phic loi tip thé; hd tro chi phi dao
tao, bdi dudng cong chirc, ngudi lao ddng va cic khoin thanh toin nhin

5.1. Tién luong, phu cip luong: Tién luong, phu cip luong cla cén bo,

cong chuc thuc hién theo quy dinh phép luat hién hanh.

5.2. Tién cong: tién cong ngudi lao dong lam viéc theo ché d6 hop dong
dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022
vé hop dong ddi véi mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong lap.

5.3. Céac khoan dong gop theo luong: Can cr quy dinh hién hanh cia nha
nudc chi BHXH, BHYT, BHTN dugc thuc hién theo ding quy dinh.

5.4. Thanh toan lam thém gio:

Déi véi cong chire, ngudi lao dong do yéu cdu nhidm vu phai 1am thém gio
thi dugc thanh toan tién lwong 1am thém gio theo quy dinh.

5.5. Phu cép truc:

Can cu Thong bao lich truc UBND tinh, Lanh dao va CBCC dugc phan
cong truc tru s Khoi quan ly Nha nuée va truc phong chéy chita chdy dugc tinh
khoan cho 1 ca truc (budi)/ngudi véi dinh mirc sau:

- Ban Giam déc So: 150.000 dong

- Truéng, Phé, Chuyén vién cac phong 100.000 ddng
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Ngoai ra, khi co quan phan cdng CBCC cic phong, ban tham gia phuc vu
ky niém cac ngay 18 16n, nhiém vu dot Xuét cia co quan thi tuy theo tinh chat
cong viéc dugc phan cong Giam dbc s& quyét dinh chi bdi dudng nhung khong
vuot qua mirc 100.000d/ngudi/budi.

5.6. Tién thudng

Cin ci Luat Thi dua, khen thudng va vén ban hudng dan dé thuc hién.

Chi khen thuéng tap thé, ca nhan dat thanh tich trong ndm cho can bg, cong
chirc ciia Vin phong S& dugc cén cir vao két qua binh xét thi dua cudi nam va
khen thuong dot xuét theo quy dinh.

5.7. Phtc loi tap thé

Chi tién tau xe nghi phép nim cta can bd, cong chuc thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B Tai chinh;
Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo Tai chinh sira d6i, bo sung
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011.

- Céan bd cong chirc nghi phép ndm theo Luét Lao déng, Luét Can bd cong
chitc qui dinh va dugc Thu truéng co quan ddng ¥ cép gidy cho di nghi phép ndm
d8 tham vo hodc chong; con; cha, me (ca bén chdng hoic bén vg) bi 0 dm dau, hodc
chét.

- Thu tuc thanh todn: ngoai cac chimg tir qui dinh nhu vé tau, xe... nguoi
nghi phép phai c6 céc gidy to sau lam can c thanh todn gdm: Gidy nghi phép
nam do Giam dbc ky, dugc chinh quyén dia phuong noi than nhén cu tra hoac co
SOy té x4c nhan cé ngudi théan bi 6m dau di diéu tri 6 co sd'y té, diéu tri dai han
tai nha, hodc bi chét.

5.8. Pao tao, boi dudng

Ché do chi dao tao, bdi dudng can bd cong chirc, ngudi lao dong dugce thuc
hién theo Thong tu sé 100/2025/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2025 ctia Bo Tai
chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan ly, su dung va quyet toan kinh phi danh
cho cong tac dao tao, bdi dudng céng chirc, vién chirc.

Pidu 6. Noi dung chi, dinh mirc chi thanh toan dich vu cong cong, chi
phi thué mwén, chi vin phong phim, théng tin lién lac, bdo chi va tai liéu
chuyén mon

6.1. Van phong phim

- Thuc hién khoan van phong phém (but, viét, kim kep....) cho can bd,
cong chuc 12 50.000 ddng/thang va thuc hién chi theo qui.

- Pbi vé6i hop luu trix hd so, gidy in, gidy photocopy (A3, A4), myc may in
va may photocopy dugc st dung chung trén co s& dé xudt cua lanh dao cac




6

phong, Van phong kidm tra, ra so4t nhu cau thuc té cac ctia Phong trén tinh than
tiét kiém sau d6 tdng hop d& xuat Gidm dbc S& duyét mua va thanh toan theo quy
dinh.

- Pinh muc van phong phidm ding chung cho hop luu trix hé so, gidy in
(A3, A4) khong quéa 10.000.000 dong/qui.

- Muc dung cho may in, may photocopy thanh toan theo héa don ching tir
thuc té phat sinh.

Ngoai dinh murc trén, khi ¢6 yéu cdu nhiém vu d6t xuét phat sinh nhu: in
4n, photocopy tai liéu cho phuc vu Hoi nghi; chuong trinh, dé an; cac ngay &
16m... Khi thuc hién nhiém vu lanh dao cic phong phai dé xuét xin ¥ kién Gidm
dbc S& dé kip thoi xtr 1y bd sung nhimg khoan phét sinh vao nguén kinh phi sir
dung phai hop ly, trén tinh than tiét kiém.

6.2. Nhién li€u cong tac

a) Cép phat nhién liéu di cong tac bang xe 6 to:

- Lanh dao Van phong Sé cin cir chirc ning, nhiém vu, yéu cu cong tac
cua Ban Gidm déc S& va Trudng, Phé cac phong dé diéu xe di cong tac, cap 1énh
diéu xe va cAp nhién lidu thuc té cho 14i xe sau khi di cong tac vé va quyét toan cu
thé s6 km thuc di. Trudong hop cin tam tng nhién liéu, sau khi di cong tac vé l4i
xe ¢6 trach nhiém quyét toan nhién liéu cu thé trén s6 km thuc té di va Vian phong
cr?ip bd sung nhién liéu (néu thiéu) hodc chuyén tam tmg tiép cho dot sau (néu
thtra);

- Dinh mrc st dung nhién liéu sir dung xe 6 t6:

* Pinh murc xang:

+Xe 6 8 5 chd: 15 1it/100km

+ Xe 6 t6 7 chd: 18 1it/100km

+ Trudng hop di coéng tic bang xe c4 nhan ¢ nhing noi cich co quan tir
15km tré 1én: CAp nhién liéu coéng chirc khong c6 tiéu chudn dugc bé tri 6 to khi
di cong tac tir 15km tro 1én ma tu tuc phuong tién ca nhan cua minh thi dugc
thanh todn khodn tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xing/km tinh theo khoang
cach dia giéi hanh chinh va gid xing tai thoi diém di cong tac.

Vin phong S& truc tiép cép phat nhién liéu cho c4 nhan va cac phong di
cong tac theo 1énh diéu xe, lich trinh va ké hoach, dong thoi theo ddi, déi chiéu,
bao cdo thanh quyét toan kinh phi va nhién liéu theo quy dinh.

- Chi phi rira xe 6 t6: thuc hién thanh toan khoan theo mirc 300.000
dbng/xe/thang.
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b) Khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 di cong tac: thuc hién theo quy dinh.

¢) Thué phuong tién di cong tac: Do yéu cau thuc hién nhiém vu CBCC céc
phong phai di cong tac bing xe 0 t6 thi Van phong S& sap xép b tri xe 6 to dé di
cong tac; truong ho‘p khéng bb tri sip xép duoc sé thuc hién thué xe 6 t6 bao gbm
chi phi chidu di va vé tir co quan dén noi cong téc theo hoa don chung tir thuc té.
Cin ctr dé thanh toan gom: cong vin moi du hop, ké hoach, gidy d& xuét di cong
tac duoc 1anh dao S& phé duyét va héa don thanh toan theo quy dinh.

Péi véi Doi Kiém tra Lién nganh Vin héa Xa hoi di cong tac trén co s6
kinh phi dugc cép tir nguén Quan ly nha nudc khéng tw chu; cén cir ké hoach
trong nam sé thuc hién thué xe ca nam theo quy dinh phéap luat vé d4u thau va
thanh quyét toan theo 19 trinh di cong tac thuc té.

6.3. Dién thoai di dong, c6 dinh

a) Péi v6i Gidm dbc S6: Can ¢l Van ban hop nhat s6 17/VBHN-BTC ngay
04/3/2014 ciia B6 Tai chinh vé viéc Ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir
dung dién thoai tai nha riéng va dién thoai di dong ddi véi can bo 1anh dao trong
cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép, td chite chinh tri, cic td churc chinh tri
x4 hol.

Pinh murc duge chi theo quy dinh nhu sau:

- Mite thanh todn cudc phi sit dung dién thoai ¢b dinh (ké ca tién thué bao
hang théng) tai nha riéng mtrc khoan: 100.000dong/ngudi/théng.

- Mitrc thanh toan cudc phi st dung dién thoai di dong (ké ca tién thué bao
hang thang) muc khoan: 250.000d6ng/ngudi/thang.

- Cude phi dién thoai c6 dinh tai van phong lam viée cua Gidm ddc chi
cude phi theo thuc té str dung.

b) Dbi véi céc Phé Gidm déc: Dién thoai ¢6 dinh tai co quan lam vige chi
cude phi theo thuc té str dung.

¢) Cac phong st dung dién thoai c6 dinh lién hé cong tdc dam bao tiét
kiém, khoéng s dung vao viéc riéng. Dinh mic chi hang thang
300.000d/may/thang. Céc phong sur dung vuot s6 dinh muc quy dinh trong ndm

chiu trach nhiém ndp tién cude chénh léch vugt dinh mic quy dinh. Néu str dung
khong hét dinh muc khodn trén thi dua vao kinh phi kiém duoc vao cudi nam.

6.4. Cude truy cap internet
- Cudc truy cép internet tai tru s& Khéi Nha nuéc: theo gbi dich vu ky véi
nha cung cép va thanh toan theo héa don thuc té.
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6.5. Cudce phi buu chinh: Cudce phi buu chinh phuc vu cho viéc chuyén phét
cong van theo yéu cau nhiém vu ciia co quan va thanh todn theo hoa don thuc té
do nha cung cip dich vu (Buu dién) théng béo.

6.6. Béo, tap chi: Dé tiét kiém kinh phi, hang qui Van phong chi dit bao
Dong Nai dé sir dung chung.

6.7. Dién, nudc, vé sinh moi truong, gitr xe may cho CBCC

- Tién dién, nudc, mdi trudng tai tru sé khdéi Nha nuéc thuc hién theo
Théng béo cua Ban Quén ly tru sé Khéi Nha nuéc s6 121/VP-BQLTS ngdy
18/9/2023. Muc chi tién dién nuéc 4.000.000d/ngudi/nim, tién rac
100.000d0ng/ngudi/nim va thuc hién chi tra hang qui.

- Chi thué giit xe mdy cho cén b cong chirc: don vi ky hop dong véi cé
nhén, t6 chic gitr xe may cho CBCC lam viéc tai Tru So khéi nha nuéc tinh;
thanh toan theo don gi4 thoa thuan va héa don thuc té.

6.8. Chi cong tac phi trong nudc

Can cir Nghi quyét s6 04/2025/NQ-HDND ngay 03 thang 10 ndm 2025 cla
Hoi dong Nhan dan tinh Pdng Nai quy dinh muc chi ché d cong tac phi, ché do
chi hdi nghi trén dia ban tinh Pong Nai dé thuc hién.

Viéc cir can bd, cong chirc, ngudi lao dong di cong tac phai dam bao thuc
hién ding nhiém vu dugc giao, ding thanh phan; phai dugc lanh dao S& ctr di
cdng tac hodc dugec moi tham gia doan cong tac.

Trudng hop vi yéu cau nhiém vu, cdc Phong phai di cong tic thi lanh dao
cic Phong phai c6 van ban d xuat 1anh dao S& trong d6 néu rd ndi dung cong téc,
thanh phén, thoi gian, dia diém va phai dugc lanh dao S& duyét chép thuan.

Mtc chi cu thé nhu sau:

a) Thanh toan chi phi di lai

Cin ¢t vao tinh hinh thuc té, tinh chét cong viéc, thoi gian, dia diém noi
dén cong tac va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; Gidm dbc S& xem xét
quyét dinh cho can b, cong chirc, nguoi lao dong duoc di cong tac bang phuong
tién may bay (hang vé phd thong), tau hoéa, phuong tién cong cong hodc cac
phuong tién khac dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Trudng hop do yéu ciu cong tac dot xuit nhung khéng mua dugc céc hang
vé phé thong, can bd lanh dao duoc hudng hé s6 phu cép chtrc vu tir 0,8 dén 1,25
duoc mua vé may bay hang thuong gia (Business class hodc C class).

Tiéu chuan, dinh muc thanh toan chi phi di lai duoc thuc hién khéng vuot
qua dinh mtrc quy dinh tai Nghi quyét s6 04/2025/NQ-HPND ngay 03 thang 10
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n3m 2025 ctia Hoi ddng Nhan dan tinh Ddng Nai va Quy ché khoan kinh phi st
dung xe 6 t6 phuc vu cong tac cua Van phong.

b) Mitc chi phy cép luu tri nhu sau:

- Cén b, cdng chirc, ngudi lao dong duge cir di cong tac duge hudng muc
phu cép luu tri nhu sau:

+ Pi cong tac ngoai tinh: 200.000 d6ng/ngudi/ngay

+ Di cong tac tai cdc xa, phuong trong tinh (cach try s& lam viéc >20km):
150.000 dong/ngudi/ngay.

+ Pbi véi 14i xe co quan di cong téc trén dia ban tinh, mue khoan: 700.000
d6ng/ngudi/thang (bao gdm lam nhiém vy dua dén cén bd ra san bay Tan Son
Nhat)

¢) Murc chi tién thué phong nghi thanh toan theo héa don thuc té tai noi dén
cong tac nhu sau:

- Cén bd 1anh dao dugc huong hé s6 phu cép chic vu tir 0,8 dén 1,20:

+ Pi cong tac tai cac thanh pho truc thudc trung wong: Mic chi t6i da
khong qua 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén mdt ngudi/mot phong.

+ Di cong tac tai cac tinh: Muc chi tdi da khong qua 800.000
dbng/ngay/phong theo tiéu chudn mdt ngudi/mot phong.

+ Di cong tac tai x4, phudng trong tinh (cach tru s& co quan tir 80 km tro
1én): Mtc chi tdi da khong qua 600.000 d6ng/ngay/phong theo tiéu chudn mét
nguoi/mot phong.

- Céc dbi tugng can bd, cong chirc va ngudi lao dong con lai

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: Muc chi t6i da
khong qua 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chudn hai ngudi/mot phong.

+ Di cong tic tai céc tinh: Mic chi t6i da khéng qua 800.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuin hai ngudi/mot phong.

+ Di cong tc tai xd, phudng trong tinh (cach tru s¢ co quan tir 80 km tro
1én): Muc chi tdi da khong quéa 600.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén hai
nguoi/mot phong.

- Trudng hop ngudi di cong tac thude dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuin 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hoac doan cong tac cé 1é nguoi hodc
1é ngum khéc gidi, thi duogc thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong dugc vugt muc tién thué phong cta nhiing ngudi di cung
doan (theo tiéu chuin 2 ngudi/phong);

- Trudong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngdy, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa, 8 t6) tir
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18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém
(bao gdm ca hinh thirc thanh toan khoén va thanh toan theo héa don thuc té) toi
da bing 50% mirc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong Umg cua timg ddi
tuong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thdi gian di qua
dém trén tau hoa, thuyén, tau thily, may bay, 6 to va cac phuong tién di lai khéc.

- Déi v6i Doi Kidm tra Lién nganh Van héa Xa hoi tinh di kiém tra chi tir
ngudn kinh phi hoat dong cia D6i KTLN 814 tinh va mirc chi theo ché d qui
dinh tai Nghi quyét s6 04/2025/NQ-HDPND ngay 03 thang 10 ndm 2025 ctia Héi
dong Nhén dén tinh Péng Nai.

Nhitng ndi dung vé ché d cong tac phi khong quy dinh tai Quy ché chi tiéu
ndi bd nay thi thuc hién theo murc chi quy dinh tai Nghi quyét s6 04/2025/NQ-
HDND ngay 03 thang 10 nim 2025 ciaa Hoi ddng Nhan dan tinh Pong Nai.

6.9. Ché d6 chi hoi nghi:

Thuc hién theo Nghi quyét s6 04/2025/NQ-HPND ngay 03 thang 10 nim
2025 ctia Hoi ddong Nhan déan tinh Pdng Nai; Théng tu 40/2017/TT-BTC va
Théng tu 12/2025/TT-BTC. Tuy theo tinh hinh thuc té, tinh chét cic cudc hoi
nghi, Giam déc quyét dinh mirc chi nhung khong vuot qua mtec chi quy dinh hién
hanh.

6.10. Chi phi thué muén:

Céc chi phi thué muén nhu: thué phwong tién van chuyén, thué hdi trudng,
phong hop, thué giit xe CBCC co quan, thué phién dich, bién dich, thué giang
vién, thué mudn khéc. .. thanh toan theo chimg tir thuc té va ché d6 quy dinh hién
hanh ctia nha nude.

6.11. Stra chita thudong xuyén tai san cb dinh

Stra chita xe 6t0, thiét bi van phong va cac tai san khac: can bg, cong chirc
c6 trach nhiém quan ly, bao quén, bao tri cac phuong tién va cac thiét bi vin
phong dang st dung.

Trudng hop c6 su c¢b vé k§ thuét can sira chira, 1anh dao cac phong chuyén
mén dé xuét, 1anh dao Vian phong kiém tra, ra sodt va xin ¥ kién Giam déc S¢ dé

duyét cho stra chira va thanh todn theo quy dinh.

6.12. Chi nghiép vu chuyén moén: Thuc hién theo ding quy dinh ctia phap
luat nha nudc hién hanh.

6.13. Chi tiép khach

Thuc hién Quyét dinh s6 2388/QD-UBND ngay 31/7/2019 ctia UBND tinh
Trién khai thuc hién Nghi quyét s6 160/2019/ND-HPND ngay 12/7/2019 cta
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HDND tinh quy dinh muic tiép khéach nuéc ngoai, chi td chirc cac hoi nghi, hoi
thao quéc té va chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Pong Nai.

Viéc tiép khach phai don gién, khong pho truong hinh thic, khong str dung
ngan sach d8 mua qua tang d6i véi khach dén 1am viéc. Chi tiéu tiép khach phai
ding ché do, tiu chuén, dbi tuong, cong khai, minh bach va thuc su tiét kiém. Cu
thé nhu sau:

- Mitte chi nude udng toi da: 30.000 ddng/budi/ngudi.
- Chi moi com (bao gdm db udng) t6i da: 300.000 ddng/suit.

Péi tuong duge mdi com do lanh dao S& phé duyét cu thé khach duoc moi
trong tung truong hop cu thé, phu hop véi timg doan, hang khach.

6.14. Chi khac

- Phi, 18 phi bao hiém phuong tién xe 6t6, 1& phi cau duong (truc tiép di
cbng tac cung vdi gidy di duong). Truong hop dén noi cong tac khong co dau
déng xéac nhén nhu cho, kho, bén, bai, san bay... phai c6 xac nhén cta Van phong
S& (bd phan didu xe).

- Chi nudc ubng hoi hop co quan: tity theo tinh chét n6i dung clia ting cudc
hop (udng tra, ca phé, trai cdy céc loai...) nhung khong vuot qua dinh muc 30.000
ddng/ngudi/budi hop.

- Chi mua nudc uéng, tra phuc vu cho can bg, céng chuec, nguoi lao dong
lam viéc hang ngay tai co quan murc chi khéng qua 3.000.000 dong/thang.

- Chi mua vAt r& mau hong, vat dung vé sinh...dinh muc chi khong qua
5.000.000 dong/qui.

- Ting hoa chiic mimg: Tty tinh hinh thye t& Giam doc quyét dinh mic chi
cu thé nhung khéng qua 1.500.000 dong/gié, lang hoa.

- Chi mua hoa viéng nghia trang liét si cic ngay 18, du 18 tai cac Di tich
dugc xép hang (c6 thu moi): Tuy theo tinh chét ngay 1&, Giam déc s& quyét dinh
murc chi nhung khong quéa 1.500.000 ddng/gio6, lang hoa (c6 thé dang gio trai cay
va hoa nhung khéng vugt qua dinh muc nay).

- Chi hd tr¢ hoat dong Hoi Cuu chién binh thuc hién theo Thong tu sO
71/2015/TT-BTC ngay 11/05/2015 ciia B4 Tai chinh hudng dan ndi dung thu, chi
cua cac td chire Hoi cuu Chién binh trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép,
doanh nghiép Nha nudc va cac van ban sua dbi, bd sung (néu cd). Muc hd tro
hoat déng khong qué 10.000.000 déng/nam.
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- Chi hd tro cac hoat dong ctia doan thé trong co quan (néu co) thi tiy theo
tinh chét coéng viéc va can dbi ngudn kinh phi, Gidm dbc s& xem xét phé duyét
lam co s& trién khai thuc hién.

- Chi hd trg ngudi lao déng trong dip Tét Nguyén Dén theo quy dinh tai
khoan 9, Piéu 3, Nghi quyét s6 26/2025/NQ-HDND ngay 10/12/2025 ctia HDND
tinh Pdng Nai Quy dinh dbi twong, mic hd tro trong dip Tét Nguyén Pan trén dia
ban tinh; muic chi hd trg 1.200.000 ddng/ngudi.

Chuong III
SU DUNG KINH PHi QUAN LY HANH CHINH TIET KIEM PUQC

Piéu 7. Kinh phi tiét kiém

Cubi nam sau khi téng két hoan thanh tt c4c nhiém vu duoc giao, can dbi,
didu chinh céc khoan chi theo qui dinh. Co quan thuc hién ché d6 tu chu c6 s6 chi
thuc té thap hon du toan kinh phi quan Iy hanh chinh dugc giao thi phan chénh
1&ch nay duoc xac dinh 14 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc.

7.1. Kinh phi tiét kiém duoc st dung cho céc ndi dung sau

- Chi thu nhép ting thém CBCC: Co quan thuc hién ché d6 tu chi duogc ap
dung hé sé ting thém quy tién luong t6i da khong qua 1,0 1an so véi muc tién
luong, phu cip va khong qué 60% quy tién luong cap bac chitc vu do Nha nudc
quy dinh @ chi tra thu nhép.

- Chi khen thuéng dinh ky, d6t xuat cho tap thé, c4 nhan dat thanh tich
ngoai ché d6 khen thuéng theo quy dinh hién hanh ctia Luét Thi dua khen thuéng

- Chi phuc loi: Hb tro hoat déng doan thé, hd tro cac ngay 1é, tét, céc ngay
1 ky niém, trang phuc déng phuc, trg cép an trua, an Hoi nghi CBCC, hiéu hy,
chi nghi dudng, chi kham stc khée dinh ky, trg cé‘ip nghi huu va cac khoan chi
phuc loi khac.

Trong nam, co quan thuc hién ché d6 tu chu duoc tam tng tir du toan da
giao thuc hién ché d6 tu chi dé chi cac khoan gom:

a) Tam trich chi tdng thu nhap cho CBCC, nguoi lao dong véi muc chi la
1.000.000 dong/ngudi/thang va thuc hién chi theo quy/lan.

b) Chi céc hoat dong phuc loi tap thé

- Chi hd tro ky niém céc ngay 1€ trong nim:

+ Tét Duong lich: 1.000.000 dong/nguoi
+ Gib t6 Hung Vuong: 1.000.000 dong/nguoi
+ Ky niém ngay 8/3 (dbi véi nit): 500.000 dong/ nguoi
+ L& 30/4 va 1/5: 2.000.000 dong/nguoi
+ Ky niém ngay thanh 1ap nganh: 1.000.000 dong/ngudi
+ L& Qudc khanh 02/9: 1.000.000 déng/nguoi
+ Ngay Phu nit Viét Nam 20/10 (d6i véi nit): 500.000 doéng/ngudi

+ Chi hd tro trang phuc, ddng phuc: 2.000.000 d6ng/nguoi
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+ Hoi nghi can bg, cong chic co quan (dat com néu xét thy cin thiét):
muec chi khong quéa 300.000 dong/ngudi.

- Chi hitu su (dém tang):

+ Pbi voi can bo, cong chirc va tir than phu mau cla can bd, cong chic:
mrc chi khong qua 1.500.000 ddng/lan (gdm vong hoa, nhang dén phiing diéu).

+ Péi v6i dbi voi cac don vi su nghiép truc thude, cac huyén va l1anh dao
tinh, cic S&, nganh lién quan: muc chi khdng qua 1.000.000 ddng/lan (gém vong
hoa, nhang dén phung diéu).

Ngodi ra, d6i véi nhing trudng hop dc biét, Giam doc s& quyét dinh mirc
chi nhung t6i da khong qué 2.000.000 dong/lan.

- Chi qua ting dbi véi lanh dao, can by, cong chirc nhan quyét dinh dé
chuén bi nghi huu, muc chi nhu sau:

+ Ban Giam déc: 2.000.000 dong/nguoi

+ Trudng, ph6 phong, chuyén vién: 1.000.000 dong/ngudi

- Trudng hop cong chirc dang lam viéc qua doi, muc chi hd trg dbi voi gia
dinh c6 cong chirc qua doi nhu sau:

+ Ban Giam dbc S&: 5.000.000 dong/ngudi

+ Trudng, Phé phong Chuyén vién: 4.000.000 dong/ngudi

- Chi hd trg nghi dudng cho can b, cong chirc, nguoi lao ddng: murc chi t6i
da khong qua 4.000. 000d6ng/ngudi/nam; Can bd, cong chue, nguoi lao dong
tham gia di nghi dudng dugc huéng 100% mirc chi. Trudong hop can bg, cong
chire, ngudi lao dong duge Gidm doc phan cong truc co quan, di cong tac va nghi
vi 1y do khach quan khéac duoc Gidm dbc dong y, hudng 50% murc chi.

_ Chi tién #n trua cho cén b, cong chirc: Can cir vao kinh phi tiét kiém
duoc, Giam dbc S& s& quyét dinh hd tro tién &n trua cho cong chirc, muc chi tbi
da khoéng qué 300.000 ddng/ngudi/thang. Thoi gian ducrc tinh theo s théang cong
chirc 1am viéc tai co quan va duge chi mot ]An vao cubi nam (khong hd trg an trua
dbi véi ngudi lao dong)

- Chi khen thudéng dinh ky hoac dot xut cho tap thé, c4 nhén theo két qua
cong tac va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thuéng hién hanh cua Luat Thi
dua khen thudéng; chi tham hoi 6 dm dau; hd trg gia dinh cén bo, cong chire trong co
quan khi c6 khé khan dét xuét; chi hd tro khdm stc khoe dinh ky; chi hd trg hoat
dong doan thé ... tiy tinh hinh kinh ph1 tiét kiem duoc Gidm doc S& quyét dinh
ndi dung chi, muic chi sau khi théng nhét bang vin ban.

¢) Chi thu nhap tang thém va chi phic loi vao cudi nam:

Sau khi can dbi cac khoan tam ung da chi trong ndm theo quy ché chi tiéu
noi bd gdm tam ung chi thu nhap tang thém hang thang, chi phuc loi cac ngay 1&,
tét, ddng phuc, nghi dudng, trg clp an trua.. . s6 kinh phi tiét kiém con lai s& can
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ctr két qua, hiéu qua, thoi gian cong tac d8 tiép tuc chi bé sung thu nhap ting thém
va phuc loi cho cong chitc vao thoi diém két thiic nAm ngan séach.

* Chi thu nhép tdng thém:

Pinh muc chi thu nhép tang thém, cudi ndm cho can b, cdng chirc, ngudi
lao déng cta co quan sé do Gidm dbc S& quyét dinh trén co s s6 kinh phi tiét
kiém con lai cubi nam va théng nhét bing van ban va dugc cong khai minh bach
trong toan thé can bg, céng chitc co quan.

- Miic dénh gid, xép loai CBCC trong nim:

+ Loai A: hudng 100% murc chi

+ Loai B: hudng 80% muc chi

+ Loai C: cong chirc xép loai C chi duoc hudng tién thu nhép ting thém
theo mirc da tam Ung hang thang.

- Céng chire duge xép loai theo mic trén sé& dugc tinh theo sé thang lam
viéc thuc té tai co quan trong ndm dé tinh thu nhap ting thém.

- Céng chirc nghi thai san: s thang lam viéc huéng 100% mirc chi; trong
thoi gian nghi thai san hudng 50% mirc chi.

- Péi véi cong chitc nghi huu, chuyén cong tac, nghi viéc (khong xép loai
trong ndm) dugc hudéng muc chi bing muc cia loai A va dugc tinh theo sé thang
1am viéc thuc té tai co quan trong nam.

- Béi v6i ngudi lao dong va cac truong hop phat sinh khac thi tiry theo timg
trudng hop cu thé va kinh phi tiét kiém dugc, Giam dbc s& quyét dinh muc chi hd
trg sau khi théng nhét trong cudc hop duoc thé hién bing vin ban.

Trén co s& xac dinh kinh phi tiét kiém duoc vao cudi nam, sau khi xdc dinh
muc chi thu nhédp tang thém, co quan sé thuc hién khéu trir sd tién da tam chi
trude. S6 con lai s& chuyén vao tai khoan cé nhan.

* Chi phuc loi: Can ctr kinh phi tiét kiém dugc chi khen thudng, chi phic
loi tap thé ciia can bd cong chirc vao cudi ndm s& do Giam dbc s& quyét dinh mtrc
chi sau khi théng nhét bang vin ban.

7.2. Trich 1ap quy du phong 6n dinh thu nhap:

S kinh phi tiét kiém duogc, cudi nam chua st dung hét duoc chuyén vao
quy du phong on dinh ting thu nhap theo qui dinh. Quy du phong 6n dinh thu
nhap dung dé chi cac ndi dung sau:

- Chi bé sung thu nhdp ting thém cho cén bg, cong chirc, ngudi lao dong
khi kha nang tiét kiém nim nay thap hon nam truéde.

- Chi cac hoat dong phuc loi tap thé cho can b, cong chirc, ngudi lao dong:
Tiy theo kinh phi va tinh chét cua timg ndi dung chi, Giam doc Sé s& quyét dinh
mitc chi cu thé d6i véi timg trudong hop.

Piéu 8. Ngudn kinh phi khac

Ngudn thu khac (néu c6): Cac ngudn thu khic hop phép khéc dugc chi cac
néi dung phuc vu truc tiép cho cong téc thu theo ding qui dinh ctia nha nude.
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Pidu 9. Chirng tir thanh to4n

Viéc quan Iy va sir dung kinh phf dam bao ding qui trinh kiém soét chi va
chimg tir, héa don theo qui dinh cua phap luét, trr mot s6 khoan chi thuc hién
khoan khong cin héa don theo qui dinh ciia B Tai chinh.

Chuong IV
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Pidu 10. Quan ly, sir dung tai sin

Thuc hién theo Quyét dinh s6 77/QD-SVHTTDL ngay 11/03/2020 vé viéc
ban hanh Quy ché quan 1y va st dung tai san cua Vin phong S¢ VHTTDL; Quyét
dinh s6 20/QD-SVHTTDL ngay 14/01/2021 vé viéc ban hanh Quy ché khoén
kinh phi st dung xe 6 t& phuc vu cong tic ctia Van phong So VHTTDL.

10.1. Thiét bi vin phong

- Thiét bi van phong: duoc st dung dép tng cong viéc thudng ngay nhu
mdy tinh, may photocopy, hé théng Internet. Khong st dung viéc riéng, khong
choi game (trd choi), khong mé céc trang Website xem cac thong tin ngoai
chuyén mon, ¢6 ndi dung khong phu hop, khong lanh manh.

- Khong ty y di chuyén tai san, phuong tién lam viéc, khi chua duoc chép
thuan cta ldnh dao. Ngudi sir dung tai san ¢ trach nhiém b4o cdo bd phén theo
doi tai san, cap nhat vao s6 tai san theo quy dinh.

10.2. May vi tinh

- May vi tinh cua céc phong ban hién dugc giao cho timg ca nhan trong cac
phong st dung, do dé can nang cao ché d6 trach nhiém bao quan may cua tung
phong, ban, c4 nhan. Khong mot cé nhén nao tu y sua chita khi chua c6 y kién ctia
lanh dao Phong va Van phong So.

- Khi ¢6 nhu cdu 1am viéc ngoai gid, ngay thir bay hodc cht nhét phai dang
ky Van ph(‘)ng S& dé c6 vin ban dang ky véi Van phong UBND tinh (Ban Quan ly
Tru s& khdi Nha nuéc).

- Khi hét gio 1am viéc phai klem tra, tit ngudn dién, thyc hién ché d6 bao
quan may tinh, tranh tinh trang chay, nd.

- Khong duogc tu y thay thé thao bod cac thiét bi da duoc cai dat, hodc 1ép dat
thém céc thiét bi khac. Néu mdy tinh héng chuong trinh (phin mém), hu phan
cung, ban phim, chuot . hodc may in héng, ngudi phu trach méy phai bao Van
phong S¢, lam gidy dé nghi sira chita, khong tu y dem may ra khoi co quan hodc
nhd nguoi khac sta chita, khong tu y dem may ra khoi co quan hoac nho nguoi
khac stra chita khi chua duogc su dong y cta lanh dao co quan.

- Khéng dugc tu y dua ngudi la vao phong lam vige sur dung may vi tinh,
truy cap mang.

- Tuyét ddi khong dugce in céc loai thong tin khéng ¢6 ndi dung phuc vu

cho chuyén mén nghiép vu ctia nganh.
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- Can b, cong chuc s dung mdy vi tinh do minh quan ly phai thuong
Xuyén kiém tra, quét vi rut cho may, néu dé xay ra viéc hu hong vi thiéu tinh than
trach nhiém thi ban than phai chiu trach nhiém trudc co quan vé viéc bao quan tai
san va toan bo kinh phi stra chira.

10.3. May photocopy, may in

- M4y photocopy dugc giao cho phong nao st dung thi phong ban d6 co
trach nhiém bao quan va st dung vén phong pham (gidy, muc) da phan bo.

- In va photocopy céc van ban tai liéu phuc vu cho cdng tac co quan, tuyét
d6i khéng duoc sir dung mdy in va photocopy cho cong viéc riéng.

- Trudng hop in hodc photocopy c6 sb lugng 16n thi phong ban cé trach
nhiém Xxin y kién 1anh dao dé duoc duyét thué dich vu photocopy va thanh toan
theo quy dinh.

- Can b0, cong chitc dugc phan cong quan ly st dung mdy phototcopy, may
in c6 tréch nhiém béo quéan, khéng dugc tu ¥ sira chita khi chua ¢ ¥ kién nguoi
truc tiép quan ly va lanh dao phong ban. Kip thoi béo cdo tinh trang bat thuong
ctia may photocopy, méy in dé Van phong S& xir 1y.

10.4. Sir dung xe 6 t6: Thuc hién theo Quyét dinh s6 77/QD-SVHTTDL
ngay 11/03/2020; Quyét dinh sé 20/QD-SVHTTDL ngay 14/01/2021 ctia S& Vin
héa, Thé thao va Du lich.

Chuong V

PIEU KHOAN THI HANH

Picu 11. Trach nhiém thwe hién

Quy ché chi tiéu ndi bd duoc thao luan cong khai dan chu trong toan thé
can b, cong chirc, nguoi lao dong thude Khéi Van phong S& va thdng nhét trong
co quan dé t6 chirc thuc hién.

Can bg, cong chtrc, nguoi lao dong khdi Vian phong S& nghiém chinh chip
hanh va thuc hién dang quy dinh tai Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién, c6 néi dung can stra dbi, bd sung, diéu chinh,
Gidm dbc s& xem xét quyét dinh sau khi thong nhét trong cudc hop co quan./.



