UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Poc lap - Twr do - Hanh phiic
S6: 261/KH-SVHTTDL Pong Nai, ngay 29 thang 01 nam 2021
KE HOACH

Kiém tra cai cach hanh chinh, cong vu nim 2021

Cin ctr Ké hoach cai cach hanh chinh s6 227/KH-SVHTTDL ngay 27 théng
01 nam 2021, Giam doc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh ké hoach kiém
tra cai cach hanh chinh nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nham thuc hién cac nhiém vu da dé ra trong ké hoach cai cach hanh chinh
nam 2021 cua So.

- Kiém soéat chat ché viéc xay dung véan ban quy pham phap luat c6 quy dinh
tha tuc hanh chinh (TTHC); kiém soat hiéu qua cong tac tham muu UBND tinh ban
hanh TTHC dé dam bao dung theo quy dinh phap luat va muc tiéu cai cach TTHC.

Panh gia chat lugng ra soat va tong hop phuong 4n ra soat dé kién nghi rat ngan
thoi gian giai quyét, cat giam nhitng gidy to khdng can thiét trong thuc hién TTHC.

- Lam co s dé danh gia mic do hoan thanh nhiém vu, chi sb cai cach hanh
chinh cua cac phong quan ly va don vi truc thuéc nam 2021.

2. Yéu cau

, - Qua trinh kiém tra dam bao khéach quan, trung thuc, khdng gy tré ngai
den hoat dong caa cac phong quan ly, don vi truc thudc.

‘ - Céc céc phong quan 1y, don vi truc thudc duoc kiem tra cung cap kip thoi,
day du céc thong tin, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra.

- Xac dinh cbng tac kiém soat TTHC la nhiém vu thuong xuyén cua cac
phong chuyén moén va phai dugc thuc hién nghiém tuc, kip thoi, dam bao dung tién
do.

- Nang cao nhan thirc cua cdng chirc, xem cong tac kiém soat thi tuc hanh
chinh la nhiém vu trong tdm, xuyén suot trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Nhitng ndi dung, nhiém vu dwec néu trong Ké hoach cai cach hanh
chinh nam 2021 cua Sé.
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- Hé thdng, cap nhat cac quy dinh méi caa phap luat vé tha tuc hanh chinh.

- Két qua trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh, kiém soét tha tuc hanh
chinh.

- Két qua tng dung céng nghé thdng tin vao cai cach hanh chinh.

- Kiém tra kién thic chuy@n mén caa cdng chic tiép nhan va tra két qua cua
S& va céac cbng chuc lién quan dén viéc thyuc hién cac tha tuc hanh chinh.

- Viéc d6i méi va nang cao chét luong ddi ngii cong chic, vién chuc (tap
trung vao cong tac tuyén dung, dao tao, khen thudng, ky luat, ndng cao trach
nhiém, dao duc cua cong chuc, vién chuc).

- Viéc thuc hién cac quy dinh trong giai quyét cong viéc cua té chuc, cong
dan va nang cao hiéu qua st dung gio lam viéc cua céng chuc, vién chuec.

- Két qua tiép nhan, xt ly phan anh, kién nghi cua t chuc, cong dan vé tha
tuc hanh chinh.

- Viéc thyc hién ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém d6i véi co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh caa phap luat.

2. Thuc hién cac nhiém vu dwoc phén céng

- Viéc thuc hién nhiém vu chuyén mén theo quy ché hoat déng cua céc
phong quan 1y, don vi truc thudc.

- COng tac tham muu cac chuong trinh, ké’hoach cua cac phong quan Iy, don

vi tryc thug)c, dam bao tinh kip thoi, day du, chat luong, co ra soat va bao céo keét
qua, de xuat cai tien.

3. Thuc hién cdng tac ngi bo

- Cbng tac quan ly tai chinh, tai san.

- Phé bién tuyén truyén phap luat.

- Lap va thuc hién ké hoach, quan 1y dau tu (néu co).

- Giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chéng tham nhiing.

- Cong tac tong hop, béo céo.

- Quan ly cbng chuec, vién chuec.

- Cong tac van thu luu trir.

- Cong tac thi dua khen thuong.

- Ung dung khoa hoc cong nghé.

- Hoat dong cua to chic Poan TNCSHCM.



- Hoat dong cua to chire Cong doan.

- Hoat dong cua t6 chuc Pang.

- COng tac dan van chinh quyén va thuc hién quy ché dan cha co so.
4. Ky cuwong hanh chinh

- Viéc chap hanh tét duong 16i, chu truong, chinh sach ctia Bang va phap
luat cua Nha nudc.

- Pham chét chinh tri, dao duc; 16i sdng, tac phong 1am viéc caa cong chrc,
Vién chuc trong don vi.

- Ky luét, ky cuong trong cac phong quan Iy, don vi tryc thugc; khong dé
Xay ra cac vu, viéc vi pham ky luat, quy ché co quan.

- Sy tan tuy va tinh than trach nhiém trong céng tac cua cdng chic, vién
chue.

- Cong téac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Trudong cac phong quan 1y, don
vi truc thugc va linh vuc phu trach.

- Cong tac chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy, cong chic
vién chtc, cé tac dong truc tiep nang cao hiéu qua hoat dong ctaa cac phong quan
1y, don vi truc thudc, hodc linh vuc duoc giao phu trach.

- Nhiing sang kién, giai phap cu thé duoc ap dung, nang cao hiéu qua hoat
dong cua don vi.

I11. HINH THUC VA THANH PHAN TO KIEM TRA
1. Hinh thic

- Kiém tra theo ké hoach: Kiém tra 100% cac phong quan 1y, 70% céc don
vi truc thudc. Phong Té chirc Hanh chinh s& c6 thong bao thai gian kiém tra cu thé.

- Kiém tra dot xuat: Thyuc hién thuong xuyén trong nam, khong bao trudc
thoi gian, dia diém, don vi kiém tra. Noi dung kiém tra gom toan phan hoic mot
phan néu trong ké hoach nay.

2. Thanh phan

+ Lanh dao Phong T6 chiic Hanh chinh;
+ Chuyén vién phu trach CCHC ;

+ Lanh dao Phong Ké& hoach Tai chinh;
+ Lanh dao Thanh Tra Sé.



IV. TO CHUC THUC HIEN

- Phong T6 chiic Hanh chinh chu dong phdi hop lanh dao céc phong, bo tri
lich kiém tra va thong bdo den cac phong quan ly, don vi truc thudc va thanh vién
To kiém tra biét dé thuc hién.

- Lanh dao cac phong quan 1y, don vi tryc thuoc Sé thuc hién theo ké hoach
va chuan bi noi dung bao céo khi T6 kiém tra dén lam viéc.

- Phong Té chire Hanh chinh tong hop bao cdo Lanh dao Sé, déng thoi tham
muu Lanh dao S¢ bao cao S¢ Noi vu theo quy dinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu co kho khan, vuéng mac kip thoi
phan anh vé Phong T6 chic Hanh chinh dé duoc giai quyét./.
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